
การขออนุญาต
ประกอบ
กิจการหอพกั
และผู้จดัการ
หอพกัเอกชน

( 1 )  ใ บอนุญาตปร ะกอบ กิ จก า รหอพั ก
    (ก )  หอพั ก ที� มี ห้ อ ง ไ ม่ เ กิ น  50  ห้อ ง  หรือมี
พื� น ที� ทุ ก ห้ อ ง ร วม กัน ไม่ เ กิ นหนึ� งพั นต า ร า ง เมตร
ฉบั บล ะ  3 , 000  บาท
    (ข )  หอพั ก ที� มี ห้ อ งพั ก เ กิ นห้ า สิ บ สองแ ต่ ไ ม่
เ กิ นหนึ� ง ร้อ ยห้ อ งหรือมีพื� น ที� ทุ ก ห้ อ ง ร วม กัน เ กิ น
หนึ� งพั นต า ร า ง เมตรแ ต่ ไ ม่ เ กิ นสองพั นต า ร า ง เมตร                    

ฉบั บล ะ  4 , 000  บาท
    (ค )  หอพั ก ที� มี ห้ อ งพั ก เ กิ นหนึ� ง ร้อ ยห้ อ งหรือมี
พื� น ที� ทุ ก ห้ อ ง ร วม กัน เ กิ นสองพั นต า ร า ง เมตร                 

ฉบั บล ะ  5 , 000  บาท

(2 )  ใ บอนุญาตผู้ จั ด ก า รหอพั ก
 (ก )  หอพั กต าม  ( 1 ) (ก )   ฉบั บล ะ  500  บาท
 (ข )  หอพั กต าม  ( 1 ) (ข )   ฉบั บล ะ  750  บาท
 (ค )  หอพั กต าม  ( 1 ) (ค )  ฉบั บล ะ  1 , 000  บาท

(3 )  กา ร ต่ ออ า ยุ ใ บอนุญาตปร ะกอบ กิ จก า รหอพั ก
ครั�ง ล ะ กึ� ง หนึ� ง ของ ค่ า ธ ร รม เนี ยม ใบอนุญาต
ปร ะกอบ กิ จก า รหอพั กนั� น

(4 )  กา ร ต่ ออ า ยุ ใ บอนุญาตผู้ จั ด ก า รหอพั ก  ครั�ง ล ะ
กึ� ง หนึ� ง ของ ค่ า ธ ร รม เนี ยม ใบอนุญาตผู้ จั ด ก า ร
หอพั กนั� น

(5 )  กา ร โ อน ใบอนุญาตปร ะกอบ กิ จก า รหอพั ก
ครั�ง ล ะ เ ท่ า กั บ ค่ า ธ ร รม เนี ยม ใบอนุญาตปร ะกอบ
กิ จก า รหอพั กนั� น

(6 )  ใ บแทน ใบอนุญาตปร ะกอบ กิ จก า รหอพั ก
ฉบั บล ะ  200  บาท

(7 )  ใ บแทน ใบอนุญาตผู้ จั ด ก า รหอพั ก  

ฉบั บล ะ  100  บาท

     ใ นกรณี ที� มี ก า ร คําน วณจาํนวนห้อ งพั กหรือ
พื� น ที� ทุ ก ห้ อ ง ร วม กันสาํ ห รับหอพั ก ใ ดแ ล้ ว เ ป� น เ หตุ
ใ ห้ อ า จชาํ ร ะ ค่ า ธ ร รม เนี ยม ใบอนุญาตปร ะกอบ
กิ จก า รหอพั ก ไ ด้ ต าม อัตร า ทั� ง  ( 1 )  (ก ) (ข )  หรือ
(ค )  ใ ห้ ชาํ ร ะ ค่ า ธ ร รม เนี ยม ใบอนุญาตปร ะกอบ
กิ จก า รหอพั กสาํ ห รับหอพั กนั� น ใ น อัต ร า ที� สู ง ก ว่ า

ค่ า ธ ร รม เนี ยม เ กี� ย ว กั บ
ก า รปร ะกอบ กิ จก า รหอพั ก
แล ะก า ร เ ป� นผู้ จั ด ก า รหอพั ก
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องค์การบริหารส่วน
ตําบลเจดีย์หลวง
อําเภอแม่สรวย 
จังหวัดเชียงราย

องค์การบริหารส่วนตําบลเจดีย์หลวง



     ผู้ประสงค์จะประกอบกิจการหอพักเอกชน
ต้องยื�นคําขอต่อเจ้าหน้าที�ผู้ปฏิบัติงานหอพัก
เพื� อตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารและ
หลักฐานในเบื� องต้นตามแบบ หพ.2       
โดยใบอนุญาตประกอบกิจการหอพักเอกชน
มีอายุ 5 ป�  ใช้เอกสารหลักฐานประกอบดังนี�

1. สาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชน
(บุคคลธรรมดา)/ สาํเนาหนังสือรับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคล ซึ�งแสดงรายการเกี�ยวกับ
ชื�อวัตถุประสงค์ที�ตั�งสาํนักงานและผู้มีอํานาจ
ลงนามผูกพันนิติบุคคล (นิติบุคคล)

2. สาํเนาทะเบียนบ้าน
3. หลักฐานแสดงความเป�นเจ้าของอาคาร

ที�จะตั�งหอพักหรือเอกสารแสดงว่าผู้ขอรับใบ
อนุญาตมีสิทธิใช้อาคารตั�งหอพักไม่น้อยกว่า
ห้าป�

4. ระเบียบประจาํหอพัก
5. แผนที�โดยสังเขปแสดงที�ตั�งของหอพัก
6. ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งก่อสร้างหรือ

ดัดแปลงอาคารเพื� อใช้เป�นหอพักตามกฎหมาย
ว่าด้วยควบคุมอาคารหรือใบรับรองการตรวจ
สอบสภาพอาคารว่ามีความมั�นคงแข็งแรงและ
ปลอดภัย เพื� อใช้เป�นหอพักโดยผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาป�ตยกรรมควบคุมกฎหมายว่าด้วย
การนั�นแล้วแต่กรณี

7. แผนผังบริเวณแบบแปลน และรายการ
ประกอบแบบแปลน

8. เอกสารอื� นๆ (ถ้ามี)

การขอรบัใบอนญุาตประกอบ
กิจการหอพกัเอกชน

      ผู้ประสงค์จะเป�นผู้จัดการหอพักเอกชน
ให้ยื�นคําขอต่อนายทะเบียน ตามแบบ หพ.9

และยื�นคําขอต่อนายทะเบียน ภายใน 60 วัน
ก่อนวันที�ใบอนุญาตสิ�นอายุตามแบบ หพ.10 

โดยใบอนุญาตผู้จัดการหอพักเอกชน       

มีอายุ 2 ป�

       ผู้ประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ
หอพักเอกชนให้ยื�นคําขอต่อนายทะเบียนภายใน 60 วัน
ก่อนวันที�ใบอนุญาตสิ�นอายุ ตามแบบ หพ.3  โดยใช้
เอกสารหลักฐานประกอบดังนี�

บุคคลธรรมดา
1. สาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชน
2. สาํเนาทะเบียนบ้าน
3. หลักฐานแสดงความเป�นเจ้าของอาคารสถานที�ที�

จะตั�งหอพักหรือเอกสารแสดงว่าผู้ขอใบอนุญาตมีสิทธิ
ใช้อาคารตั�งหอพักไม่น้อยกว่าห้าป�

4. สาํเนาใบอนุญาต (ฉบับเดิม)
5. เอกสารอื� นๆ (ถ้ามี)

นิติบุคคล
1. สาํเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ�ง

แสดงรายการเกี�ยวกับชื�อวัตถุประสงค์ที�ตั�งสาํนักงาน
และผู้มีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล       

2. สาํเนาหนังสือแต่งตั�งผู้แทนนิติบุคคล
3. สาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชน
4. สาํเนาทะเบียนบ้าน
5. หลักฐานแสดงความเป�นเจ้าของอาคารสถานที�ที�

จะตั�งหอพักหรือเอกสารแสดงว่าผู้ขอใบอนุญาตมีสิทธิ
ใช้อาคารตั�งหอพักไม่น้อยกว่าห้าป�

6. สาํเนาใบอนุญาต (ฉบับเดิม)
7. เอกสารอื� นๆ (ถ้ามี)

1. สาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชน
2. สาํเนาทะเบียนบ้าน
3. รูปถ่ายครึ�งตัว หน้าตรง ไม่สวมหมวก

ไม่สวมแว่นตาดํา ขนาด 5x6 เซนติเมตร ซึ�ง
ถ่ายมาแล้วไม่เกินหกเดือน จาํนวน 2 รูป

4. หนังสือแต่งตั�งจากผู้ประกอบกิจการ
หอพักให้ปฏิบัติหน้าที�ผู้จัดการหอพัก
โดยระบุชื�อ หอพักพร้อมสาํเนาใบอนุญาต
ประกอบกิจการหอพักนั�น

5. ใบรับรองแพทย์
6. เอกสารอื� นๆ (ถ้ามี)

 " ต้ องจั ด ใ ห้ มีผู้ จั ดก า รหอพัก เป� น  
 ผู้ มี หน้ า ที� ค วบคุมดู แลหอพักผู้ จั ดก า ร
หอพักหญิ ง ต้ อง เป� นหญิ ง เ ท่ านั� น
ผู้ ใ ดฝ� าฝ� น ต้ องร ะ ว าง โทษปรั บ

ไม่ เ กิ น  2 0 , 0 0 0  บาทแล ะปรั บ อี กวันล ะ
ไม่ เ กิ น  2 , 0 0 0  บาทตลอด เ วล า ที� ยั ง

ฝ� าฝ� นอ ยู่ "

  "ผู้ ใ ดปร ะสง ค์ จ ะปร ะกอบ กิจการ
หอพัก ต้ องย� ื น ขออนุญาตจากนาย

การขอต่อใบอนญุาตประกอบ
กิจการหอพกัเอกชน

ทะ เบ ียน  หากฝ� าฝ� น ต้ องร ะ ว าง โทษ  
 จาํำค ุก ไม่ เ กิ น  1  ป� ห รื อปรั บ ไม่ เ กิ น

1 0 0 , 0 0 0  บาทหรื อ ทั�งจาํ ทั�งปรั บ  แล ะ
ปรั บ อี กวันล ะ ไม่ เ กิ น  1 0 , 0 0 0  บาท

ตลอด เ วล า ที�ยั งฝ� าฝ� นอ ยู่ "

การขอรบัใบอนญุาตผจู้ดัการ
หอพกัเอกชน/ขอต่อใบอนญุาตฯ


